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Liebe Eltern!

Gerade wenn man neu in einer Kita ist wird man mit vielen Regelungen und
Fachwortern konfrontiert. Dieses Kita-ABC soll Ihnen einen Einblick in die wichtigsten
Themen geben.

A

Allergien / Unvertraglichkeiten
Es ist sehr wichtig, dass Sie uns Uber Allergien und Unvertraglichkeiten lhres Kindes
informieren, damit wir im Rahmen unserer Mdglichkeiten darauf achten kénnen.

Anwesenheit / Abmeldung

Um unseren Ablauf innerhalb der Einrichtung taglich aufs Neue planen und organisieren
zu konnen ist es fir uns wichtig, dass wir eine Abwesenheitsmeldung bis spatestens
09:30 Uhr von Ihnen fir Ihr Kind erhalten. Diese sollte uns vorrangig per Kita-App oder
Email erreichen, alternativ auch telefonisch. Den Empfangsdienst erreichen Sie unter
folgender Nummer: 02630-967225

Aufsichtspflicht

Die Aufsichtspflicht der Kita beginnt ab dem Zeitpunkt, an dem Sie Ihr Kind einer
padagogischen Fachkraft bergeben haben. Ihre Aufsichtspflicht beginnt, wenn Sie lhr
Kind wieder abholen. Bei Festen, an denen Eltern anwesend sind, liegt die
Aufsichtspflicht ebenfalls bei Ihnen.

B

Bring- und Abholsituation
Wir méchten Sie auf einige wichtige Punkte wahrend der Bring- und Abholzeit
hinweisen:

- Informationen teilen Sie bitte dem Empfangsdienst mit. Diese werden
entsprechend notiert oder weitergeleitet.

- Um das Aul3engelande zu erreichen, gehen Sie bitte durch den Rollenspielraum
nach drauf3en.

- Da die Kinder bei uns vermehrt auf dem Boden spielen, bitten wir Sie, die
Kinderwagen im Flur zu parken und nicht mit diesen durch die Gruppen zu
fahren.
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Beschwerden

Auch Beschwerden/Kritik Ihrerseits finden bei uns Raum. Sprechen Sie uns gerne
personlich an oder nutzen Sie unser Riuckmeldeformular, welches Sie im
Eingangsbereich finden.

Aufgrund unserer partizipativen Haltung nehmen wir auch die Beschwerden der Kinder
ernst und bearbeiten diese entsprechend.

Beobachtung

Die Beobachtung ist die Grundlage unserer padagogischen Arbeit. Nur durch die
genaue Beobachtung aller Kinder, in all ihnren Verhaltensweisen, kbnnen wir unsere
padagogische Arbeit planen und nach den Bedurfnissen der Kinder ausrichten.

Bildungsdokumentation / Portfolio

Jedes Kind hat einen eigenen Portfolio-Ordner. In diesem Portfolio wird die Bildung des
Kindes individuell sichtbar. Die Inhalte entstehen in Zusammenarbeit zwischen den
Kindern und den padagogischen Fachkraften.

Bildungsraume

Die Raume des Regelbereiches sind so genannte Bildungsraume. Diese werden nach
den Interessen und Bedurfnissen der Kinder regelmé&Rig und gemeinsam mit ihnen
verandert. Vielfaltiges und anregendes Material ist von gro3er Bedeutung um ihre
Fantasie anzuregen und explorieren zu kénnen. Im Nestbereich findet diese Gestaltung
auch in Schwerpunkten statt.

Bucherei

Unsere Bucherei wird im Alltag zu verschiedenen Anlassen genutzt. In erster Linie
finden dort jegliche Arten von Gesprachen statt. AuRerdem dient Ihnen der Raum als
Ruckzugsort in den ersten Trennungsphasen der Eingewdhnung.

C

Chaos

Vielleicht wirkt unser Kita-Alltag auf Sie manchmal etwas chaotisch. Aber wie soll es
auch anders sein, wenn hier taglich iber 100 Kinder und viele Erwachsene
zusammenkommen. Gerade deshalb gibt es bei uns viele klare Strukturen, die fir Sie
vielleicht nicht immer auf den ersten Blick ersichtlich sind.
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D
Datenschutz

Wir bitten Sie gemeinsam mit uns auf die Einhaltung des Datenschutzes zu achten. Das
Fotografieren in der Kita durch Eltern und andere Personen ist untersagt.

Alle sensiblen Daten, wie beispielsweise Adressen oder Telefonnummern von Ihnen,
sind bei uns geschutzt und durch niemand anderen einsehbar.

Dienstbesprechungen

In unseren Dienstbesprechungen planen wir die padagogische Arbeit und
organisatorische Ablaufe. Es gibt Besprechungen mit allen padagogischen Fachkréften,
aber auch Besprechungen bereichsintern.

E

Eingangstur

In unserem Eingangsbereich / Windfang dtirfen sich die Kinder ohne Begleitung eines
Erwachsenen nicht aufhalten. Bitte verabschieden Sie sich bereits an der Windfangttr
von lhrem Kind, wenn es Sie zur Tur bringen mochte.

Wichtig ist auch, dass Ihr Kind NICHT alleine den Turgriff der Eingangstir betatigt.

EingewOhnung

Die Eingewdhnungen in unserer Kita finden angelehnt ans ,Berliner Modell* statt.
Uns ist es wichtig, die Eingewdhnung individuell zu gestalten, da jedes Kind sein
eigenes Tempo mit sich bringt.

Weitere Informationen dartiber erhalten Sie mit einem extra Schreiben.

Elternarbeit

Eine gute und vertrauensvolle Zusammenarbeit mit Ihnen als Eltern zum Wohle Ihres

Kindes ist uns sehr wichtig.

0 Entwicklungsgesprache
In den einmal jahrlich stattfindenden Entwicklungsgesprachen mdchten wir
gemeinsam mit Ihnen tber Ihr Kind und seine Entwicklung ins Gespréach
kommen.

0 Unabhangig vom Entwicklungsgesprach konnen Sie sich jederzeit an uns
wenden, um uber aktuelle Anliegen, Fragen und Sorgen mit uns zu sprechen.
Dazu vereinbaren wir gemeinsam einen Gesprachstermin.

0 Tar-und-Angelgesprache, so nennen wir die taglichen kurzen Gesprache
zwischen lhnen und uns, die in der Bring- und Abholzeit gefiihrt werden.
0 Der Elternausschuss wird jedes Jahr im September/Oktober fir ein Jahr

gewahlt und kann aus bis zu 12 Mitgliedern bestehen. Dieses Gremium hat die

Freigabe SL Bearbeitung Version Datum Seite

Ch. Rechner Lena Boécking, Cathrin Meurer 3 24.05.2024 3vonll




Katholische
¢ Katholische KiTa gGmbH Koblenz
KiTa gGmbH Formular - Ordner Kita St. Georg, Urmitz
Koblenz
Kita-ABC

Aufgabe die Erziehungsarbeit in der Kindertagesstatte zu unterstiitzen und die
Zusammenarbeit zwischen der Kindertagesstatte und den Eltern zu fordern.

N In unserer Kita finden regelméanRig Elternabende statt. Es gibt bereichsinterne
Elternabende, sowie Elternabende fur die gesamte Kita. Diese sind meist
thematische Elternabende mit den padagogischen Fachkraften oder externen
Referenten.

0 Eltern-Kind-Aktionen finden auf unterschiedliche Weise in unserer Kita statt,
z. B. gemeinsames Spazieren gehen, Singkreise, Gottesdienste und Feste.

F

Forderverein

Seit vielen Jahren hat unsere Kita einen engagierten Forderverein. Durch die
Einnahmen der Mitgliedsbeitrage, Basare, Feste, Spenden 0.4., konnte schon so
manches ,Extra“ angeschafft werden. Wenn Sie auch Mitglied im Foérderverein werden
maochten, sprechen Sie uns oder ein Fordervereinsmitglied auf ein Beitrittsformular an.

Freispiel

Das freie Spiel der Kinder nimmt den gro3ten Anteil des Kita-Tages ein. Im Freispiel
bestimmen die Kinder eigenstandig Uber Spielort, Spielpartner, Spielmaterial und Dauer
des Spieles. Unser offenes Raumkonzept bietet den Kindern dafir die optimalen
Bedingungen, da Sie sich ihren Bildungsbereich selbst wahlen kénnen, in dem sie
.lernen” mochten. Denn spielen ist lernen!

Freiwilligkeit

Freiwilligkeit ist uns ein wichtiger Grundsatz in der Arbeit mit Ihren Kindern und ein
Ausdruck an Respekt vor deren Entscheidungen. Ohne eigene Motivation, ohne
eigenes Interesse und eigene Fragen kann kein Lernprozess stattfinden. So suchen
sich die Kinder aus eigener Motivation und nach ihrem Interesse die Lernangebote aus.
Zur Sicherheit und fur die Gesundheit der Kinder gibt es nattrlich auch Grenzen der
Freiwilligkeit.

Fruhstick

In unserer Kita bringen die Kinder ihr Frihstiick von zu Hause mit. Wir stellen den
Kindern die Getranke, sowie ein kleines zuséatzliches Frihstiicksangebot zur Verfigung
(z.B. Musli, Obst, Rohkost, ...).

Fundgrube

In unserer Fundgrube im Eingangsbereich werden alle Fundstiicke (Kleidung,
Brotdosen, Spielzeug) gesammelt, die in der Kita ,namenlos” auftauchen. Bitte schauen
Sie regelmaRig nach, ob auch Dinge lhres Kindes dort liegen.
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G
Geburtstage

Bei der Geburtstagsfeier steht das Kind im Mittelpunkt und wird von allen Freunden
gefeiert! Um den Alltag besser planen zu kdnnen, ist es notwendig, dass Sie friihzeitig
mit den Erzieherlnnen absprechen, an welchem Tag Ihr Kind in der Kita feiert und was
Sie fur die Feier mitbringen mochten.

Garderobe

An der Garderobe befinden sich die persdnlichen Sachen lhres Kindes. Bitte sorgen Sie
dafur, dass die diese ordentlich bleiben und nicht Gberfullt sind. Aus Platzgriinden
haben wir uns dazu entschieden, lediglich eine Matschhose und Wechselkleidung dort
aufzubewahren. Ziehen Sie lhrem Kind morgens daher bitte eine wetterentsprechende
Jacke an.

H

Hospitationen

Sie haben die Mdglichkeit in unserer Kita zu hospitieren. Dabei kénnen Sie Ihr Kind und
das Verhalten Ihres Kindes im Kita-Alltag beobachten. Bei Interesse sprechen Sie uns
an, gerne erlautern wir Ihnen Naheres.

Informationen
Informationen erhalten Sie bei uns vorrangig Uber die Kita-App. Bitte beachten Sie aber
auch die Informationstafeln im Eingangsbereich.

J

Jedes Kind

Jedes Kind wird in seiner Individualitat angenommen und respektiert. Wir geben den
Kindern die Mdglichkeit sich in ihrem eigenen Tempo zu entwickeln. Dabei unterstiitzen
wir sie und geben Hilfestellung.

K

Kinderkonferenz
In unserer Kita finden Kinderkonferenzen statt. Hier werden die Kinder partizipativ in die
Planungen des Alltags und des Kita-Geschehens einbezogen.
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Kind in der Mitte

Wahrend unserer Teamgesprache nutzen wir die Mdglichkeit Uber jedes Kind der
Einrichtung ins Gesprach zu kommen. Durch diese Art des fachlichen Austauschs
kénnen viele unterschiedliche padagogische Beobachtungen und Sichtweisen
zusammenfinden.

Kita-Info-App

Unsere Kita nutzt eine Info-App, die Sie als Eltern herunterladen kénnen. Hier werden
alle wichtigen Informationen rund um die Kita eingestellt. (z.B. Elternbriefe, Termine
usw.)

Kleidung

Die Kleidung sollte allen Lernerfahrungen lhres Kindes standhalten kdnnen, also auch
schmutzig werden durfen. Bitte denken Sie daran, dass |Ihr Kind ausreichend
Wechselkleidung bendtigt. Zudem bitten wir Sie lhrem Kind jederzeit festes Schuhwerk
anzuziehen (keine Clogs oder Flip-Flops!)

Um sicherzustellen, dass alle personlichen Gegenstande lhres Kindes in der Kita nicht
verloren gehen, bitten wir Sie dringend, alle Sachen mit dem Namen lhres Kindes zu
beschriften. Eine klare Beschriftung hilft uns, Gegenstande schnell wieder zuzuordnen.

Krankheiten / Krankmeldung

Im Krankheitsfall ist es erforderlich, dass Sie Ihr Kind bei uns abmelden. Dies ist Uber
die Kita-App, per Mail oder telefonisch méglich. Bitte geben Sie auch die Art der
Erkrankung an. Besonders wichtig ist dies, wenn es sich um meldepflichtige
Erkrankungen handelt (z.B. Magen-Darm-Erkrankungen, Hand-Mund-Ful3, Pfeiffersches
Drusenfieber, Ringelrdteln, Bindehautentziindung, ...)

L

Leitbild
Unser Leitbild spiegelt unsere Haltung, unsere Ziele und unser padagogisches Handeln
wieder. Dieses befindet sich im Eingangsbereich der Kita.

M

Medikamente
Grundsétzlich durfen wir Ihrem Kind keine Medikamente geben. Sollte dies aus
arztlicher Sicht einmal notwendig sein, sprechen Sie uns bitte an.
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Mittagessen

Das Mittagessen findet in unserem Bistro statt. Dieses wird von unseren
Hauswirtschaftskraften taglich frisch zubereitet. Nach dem Essen haben alle Kinder
entsprechend ihres Alters und Bedurfnisses die Mdglichkeit, an einem Ruhe- oder
Schlafangebot teilzunehmen.

Morgenkreis
Morgenkreise kdnnen aufgrund des Alters und der Entwicklung der Kinder
unterschiedlich ablaufen. Es wird gesungen, gespielt, erzahlt, informiert usw.

N

Notrufnummer

Wir sind auf eine aktuelle Telefonnummer von Ihnen angewiesen, um Sie in einem
Notfall jederzeit erreichen zu kbénnen. Diese wird bereits im blauen Vertragsheft erfragt.
Anderungen Ihrer Kontaktdaten teilen Sie uns bitte umgehend mit.

O

Offene Raume

In unserer Einrichtung arbeiten wir nach dem offenen Konzept. Das bedeutet, dass die
gesamte Einrichtung den Kindern als Spiel-, Lern- und Lebensraum zur Verfigung
steht.

P

Partizipation / Mitbestimmung

Im taglichen Umgang miteinander erleben und erfahren die Kinder vielfaltige
Mdoglichkeiten der Partizipation. Dazu gehéren zum Beispiel die Freiwilligkeit bei
Angeboten, Mitbestimmung bei Raumgestaltung und Spielzeugauswahl sowie unser
Beschwerdemanagement.

Praktikanten

Wir bilden aus! In unserer Einrichtung gibt es padagogisches Fachpersonal mit der
Zusatzqualifikation Praxisanleitung. Innerhalb der Ausbildung zur Erzieherin/
Sozialassistentin, aber auch zur beruflichen Orientierung, kénnen verschiedene
Praktika in unserem Haus absolviert werden.
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Q

Qualitatsmanagement

Wir arbeiten mit einem wertorientierten Qualitditsmanagement. Dazu gehoren sieben
Qualitatsbereiche: Kinder, Eltern, Mitarbeitende, Verantwortung von Trager und Leitung,
Leben und Glauben, Kita - Ort von Kirche, Weiterentwicklung und Zukunftssicherung.
Diese Bereiche werden regelmaflig Uberpruft, um die Arbeit in der Kita kontinuierlich
weiter zu entwickeln.

R

Rechte der Kinder

Die Kinderrechte sind eine wichtige Grundlage in unserer Haltung und in unserer
taglichen Arbeit mit den Kindern. Wir unterstitzen die Kinder dabei, ihre Rechte als
wichtig anzusehen, zu au3ern und fur sie einzustehen.

Regeln und Grenzen

Um den Kindern eine Orientierung und Sicherheit im Alltag zu geben, sind auch
innerhalb der partizipativen Arbeit Regeln und Grenzen fir die Kinder von hoher
Bedeutung. Gerade in einer grof3en Einrichtung ist es wichtig, dass Ablaufe unter der
Einhaltung von Regeln stattfinden, um einen gut gelingenden Alltag miteinander zu
leben.

Religionspéadagogik

Auch die religiose Bildung ist ein elementarer Baustein in unserer taglichen Arbeit. Wir
stellen im Alltag immer wieder den Bezug zu Gott her (beten, singen, Geschichten
hdren). Wir feiern gemeinsam religiése Feste und erleben dabei Gemeinschaft. Bei uns
finden alle Religionen Erwahnung und ihren Platz und stehen nicht in Konkurrenz
zueinander.

S

Sauberkeitserziehung

Beim Trockenwerden ist uns eine enge Zusammenarbeit mit Ihnen sehr wichtig. Wir
setzen die Kinder nicht unter Druck, sondern wollen Ihnen die Zeit geben, die sie
benotigen. Jedes Kind hat dabei sein individuelles Tempo.

Schulvorbereitung

Schulvorbereitung findet bei uns von Anfang an statt und zieht sich durch die gesamte
Kita-Zeit. Dabei steht fur uns die sozial-emotionale Entwicklung sowie die Forderung
der Selbstandigkeit der Kinder im Vordergrund.
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Schweigepflicht

Alle Mitarbeitenden unterliegen der Schweigepflicht. Ihre Anliegen sind daher im Team
sicher aufgehoben. Sie kdnnen uns jedoch von der Schweigepflicht entbinden, wenn ein
Austausch mit anderen Institutionen oder Therapeuten stattfinden soll.

»Sprechende Wand*“

Die ,sprechende Wand*“ im Flurbereich gibt Kindern und Erwachsenen einen Uberblick
Uber die Raumlichkeiten der Kita. Von jeder padagogischen Fachkraft hangt hier ein
Foto in dem Raum, in dem sie sich gerade befindet. Anhand dieser Fotos konnen die
Kinder erkennen wer dort ihr Ansprechpartner ist. Auch Sie als Eltern kdnnen sich an
der ,sprechenden Wand* orientieren.

Sonnenschutz

Bitte bringen Sie Ihr Kind im Sommer eingecremt in die Kita. Die Ganztageskinder
werden am Nachmittag von einer pad. Fachkraft nochmals nachgecremt. Damit Ihr Kind
ausreichend geschutzt ist, bringen Sie bitte zusatzlich eine Kopfbedeckung (Sonnenhut
/ Kappe) mit.

T

Tag der Transparenz

Um Ihnen unsere Arbeit transparent zu machen findet regelméafRig unser ,Tag der
Transparenz® in der Kita statt. Wir 6ffnen fur Sie unseren Alltag, um ihn gemeinsam mit
Ihnen zu erleben. An diesem Tag sind Sie eingeladen, einen Einblick in den padagogi-
schen Alltag und in das tagliche Miteinander in der Kita zu erhalten.

Team

Als Team unterstitzen wir uns gegenseitig. Jeder Mitarbeiter bringt sich als Mensch mit
seinen individuellen Starken, Fahigkeiten und seiner Personlichkeit ein. Nur als Ge-
samtheit ist es uns moglich, eine gute padagogische Zusammenarbeit zu leisten und
gemeinsam Verantwortung fur unsere alltagliche Arbeit zu tbernehmen.

Trager
Unser Trager ist die Katholische Kita gGmbH Koblenz.
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Unfalle

Sollte es zu einem Unfall Ihres Kindes in der Kita kommen werden Sie sofort von uns
benachrichtigt. Falls Sie nach einem Unfall oder einer Verletzung einen Arzt oder das
Krankenhaus aufsuchen, missen wir einen Unfallbericht schreiben. Hierzu bendtigen
wir zeitnah Informationen Uber den behandelnden Arzt bzw. das Krankenhaus.

V

Vertrauen

Das Vertrauen ist die Basis einer guten Beziehung. Mit der Kennenlern- und
Eingewohnungsphase beginnt der Aufbau einer vertrauensvollen Beziehung. Wir
schenken den Kindern Sicherheit, Zuwendung und Geborgenheit. Dies stellt die
Grundlage fir ein gutes Lernen wahrend der gesamten Kita-Zeit dar.

Vorbild

Kinder nehmen uns Erwachsene sehr bewusst wahr. Unser Handeln und Verhalten sind
die nachhaltigsten Lernquellen fir die Kinder, so dass wir uns unserer Vorbildfunktion
stets bewusst sein missen. Gerade durch unser Vorbildverhalten werden auch wichtige
Werte vermittelt, welche eine grundlegende Voraussetzung fur ein Zusammenleben in
der Gemeinschatt ist.

W

Wickeln

Das Wickeln ist eine intensive Eins-zu-Eins-Interaktion im Alltag zwischen uns und
Ihrem Kind. Hier wird die vertrauensvolle Beziehung zwischen Kind und padagogischer
Fachkraft gestarkt.

In unserer Kita bringen Sie als Sorgeberechtigten die Wickelutensilien fur Ihr Kind mit.
Bitte achten Sie darauf, dass immer ausreichend Windel vorrétig sind und Sie diese bei
Bedarf auffillen.

Wechsel

Bei uns werden die Kinder ihrem Alter entsprechend dem Nestbereich oder dem
Regelbereich zugeordnet. Im Nestbereich werden Kinder ab einem Jahr bis circa 3,5
Jahren betreut. Dann findet in unserer Einrichtung der Wechsel zum Regelbereich statt.
Einige Wochen vor dem anstehenden Wechsel bekommen Sie ndhere Informationen.
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X

X-mal versucht
Wir geben Kindern Zeit zum Ausprobieren. Durch die Wiederholung eines Ablaufes tragt
zum nachhaltigen Lernen bei.

Y

Yes, oui, ja - Interkulturelle Vielfalt in der Kita

In der Kita treffen verschiedene Kulturen aufeinander. Wir nehmen alle Kinder so an wie
sie sind, egal welcher Herkunft und welchen Glaubens. Wir vermitteln den Kindern
Toleranz gegenuber fremden Kulturen, Unvoreingenommenheit und Sensibilitat
gegenuber Anderen.

Z

Zusammenarbeit mit verschiedenen Institutionen

Ein wichtiger Teil unserer Arbeit ist auch die Zusammenarbeit mit Logopéaden,
Ergotherapeuten, dem HTZ (Heiltherapeutisches Zentrum), dem Jugendamt,
Erziehungs- und Beratungsstellen und anderen Institutionen. Der fachliche Austausch
sowie die Beratung mit allen, die an der Entwicklung Ihres Kindes beteiligt sind,
geschieht zum Wohle lhres Kindes.

Zusammenarbeit mit der Grundschule
Um einen gelingenden Ubergang von der Kita zur Schule zu ermdglichen, ist uns eine
gute und vertrauensvolle Zusammenarbeit mit der Grundschule vor Ort sehr wichtig.

Wir hoffen, dass wir Ihnen hiermit einen kleinen Einblick in einige Bereiche unserer
Arbeit und Einrichtung geben konnten.

Im Laufe lhrer Kita-Zeit werden Sie zu den verschiedenen Punkten weitere
Informationen erhalten. Gerne kénnen Sie sich auch mit Ilhren Fragen jederzeit an uns
wenden.

lhr Kita Team
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